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Het Zoekscherm 
 
Het zoekscherm bestaat uit 3 onderdelen: 

1. Een navigatiebalk bovenaan met blader- en zoekfuncties 
2. Een paneel links met hiërarchische lijsten of zoekresultaten 
3. Een paneel rechts met de gedetailleerde gegevens van een individuele beschrijving 

 

 
De panelen kunnen vergroot of verkleind worden door de dubbele lijn tussenin te 
verslepen. Klik op de grijze (hier omcirkelde) zone  om het linkerpaneel te laten verdwijnen 
of verschijnen. 
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Collecties en subcollecties 

Naast het zoekveld bevat de navigatiebalk een keuzelijst met zoekopties en 
een knop om de archiefboom te openen (zie verder). Links van de balk 
bevindt zich een keuzelijst met de verschillende subcollecties van de 
databank. Afhankelijk van de databank kunnen dat de grote 
collectiegroepen zijn, zoals bibliotheek, archief en fototheek, maar ook 
subcollecties binnen deze grote groepen zoals bijvoorbeeld een uitgebreide 
collectie proefschriften, folders, jaarboeken, .... Standaard biedt de 
keuzelijst “Alle”. Nadat er voor een specifieke (sub)collectie is gekozen 
zullen alle verdere zoekacties binnen dit kader gebeuren. 

 
Zoeken 
Geef in het zoekveld rechts van de keuzelijst voor collecties en subcollecties de term in (minstens 3 
letters) waarop moet gezocht worden. Boven- of onderkast heeft daarbij geen belang, en het 
systeem zal altijd proberen losse letters of letters gescheiden door een leesteken te interpreteren als 
een afkorting. Ook letters met accenten worden geüniformiseerd. Er kan gezocht worden op 

 Een combinatie: alle indexeerbare woorden en termen van de beschrijvingen worden 
doorzocht. De overige zoekopties worden hierin dus ook meegenomen en dit is de 
standaard-zoekparameter. 

 Een trefwoord: alleen de trefwoorden worden doorzocht. De volgorde van de ingegeven 
woorden heeft hierbij geen belang. 

 Een beschrijvingstitel: alleen de woorden en termen van een beschrijvingstitel zijn worden 
doorzocht. 

 Een plaatskenmerk: dat kan het begin zijn van een plaatskenmerk en hoeft niet exact 
geciteerd te worden. Wanneer meerdere beschrijvingen aan het gezochte plaatskenmerk 
beantwoorden worden ze in de zoeklijst weergegeven voorafgegaan door hun 
plaatskenmerk. 

 Namen: alleen de namen van de beschrijvingen worden doorzocht. De volgorde van de 
ingegeven delen heeft hierbij geen belang en er kan ook men voornamen worden 
gecombineerd. 
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Vanaf 3 ingetikte letters wordt een suggestielijst aangeboden. Voor namen en trefwoorden bevat die 
alle namen of trefwoorden waarin de opgegeven term(en) voorkomen. Door in de lijst een woord of 
naam te selecteren zal daarop gezocht worden, maar u kan ook gewoon de ingetikte termen laten 
staan en op het zoek-ikoontje  klikken, waardoor het zoekresultaat groter wordt. 
 

 
 
Er wordt altijd gezocht op (een combinatie van) alle termen zoals die in het zoekveld staan. Voor een 
combinatie of titel werken de suggesties enigszins anders, omdat behalve suggesties voor de 
opgegeven term ook reeds woorden getoond worden die samen met de reeds opgegeven term(en) 
voorkomen. Een (fictief) voorbeeld: als u  “wereldoorlog” opgeeft staan er in de suggestielijst 
“wereldoorlog” en “wereldoorlogen”. Als daarna “1914” wordt ingetikt zal de suggestielijst alle 
woorden opgeven die gecombineerd worden met “wereldoorlog” of “wereldoorlogen”, en dus van 
lang naar kort gaan naarmate er meer letters worden getikt, om te eindigen in één term, 
“wereldoorlog (1914-1918)”. Op dezelfde manier evolueert de lijst bij volgende termen zoals 
“veldslagen”, enz. Bij zoeken op “Combinatie” worden alle tekstuele elementen uit de beschrijvingen 
doorzocht en op die manier kan op een combinatie van titelwoorden en auteur, plaats van uitgave, 
enz. gezocht worden. 
Bij het zoeken op naam wordt alleen de naam van de hoogste beschrijving geïndexeerd als het een 
vormer is, om te vermijden dat bij het zoeken op naam alle titels van een archief gewoon alfabetisch 
worden opgelijst. 
Het zoekresultaat wordt automatisch aangepast aan de geselecteerde (sub-)collectie of het 
zoekcriterium en verschijnt op het linkerpaneel in een lijst. 
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Zoeklijsten 
Deze kunnen één of meerdere pagina’s beslaan. In het laatste geval kan men tussen de verschillende 
pagina’s navigeren door op het nummer te klikken,  op het “volgende”- ( ) of “vorige”- ( ) symbool 
of op “Laatste” of “Eerste”.  

 
Klik op een beschrijving in de lijst om de details ervan te tonen in het paneel rechts. 
In de lijsten wprden de beschrijvingen in groepen per collectie getoond en per groep alfabetisch op 
titel. Er kan ook met de toetsen worden gebladerd in de zoekresultaten. Volgende toetsen zijn 
beschikbaar: 
Pijl op: 1 beschrijving naar boven, vorige pagina bij de bovenste 
Pijl neer: 1 beschrijving naar onder, volgende pagina bij de bovenste 
Pijl links, Pagina op: 1 pagina terug 
Pijlrechts, Pagina neer: 1 pagina vooruit 
Home: 1ste beschrijving 
End: Laatste beschrijving 
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Boomstructuur 
De archiefboomstructuur wordt standaard als eerste weergegeven op het linkse scherm. Hij kan op 
elk moment opgeroepen worden door op de knop  te klikken. De onderliggende beschrijvingen 
(“kindbeschrijvingen”) in de boomstructuur worden getoond door op het aanwijsdriehoekje voor 
elke beschrijving te klikken of door op de beschrijving te dubbelklikken. Indien het driehoekje 
ontbreekt betekent dit dat er geen kindbeschrijvingen aanwezig of toonbaar zijn.  
Klik op de beschrijving in de boomstructuur om de details ervan in het rechterpaneel te bekijken. 
Beschrijvingen 
Na selectie van een beschrijving worden in het rechterpaneel de details van een beschrijving 
getoond. Bovenaan vindt u de samengestelde beschrijving en daaronder de details. Van hieruit kan 
naar een andere beschrijving genavigeerd worden door op een link te klikken (klikbaar als hij van 
kleur verandert door er met de muis over te bewegen), veelal betreft het hier relaties met andere 
interne of zelfs externe beschrijvingen. Daarnaast kan een zoekresultaat gewijzigd of opgeroepen 
worden door op een naam of een trefwoord te klikken. De zoekparameters zullen automatisch 
worden aangepast, evenals het zoekresultaat in het linkerpaneel. 
Beelden 
Indien er beelden aan de beschrijving gekoppeld zijn, zal een kleine voorstelling van het eerste beeld 
zichtbaar zijn rechts bovenaan. Klik erop om de beelden te kunnen bekijken. Het beeld kan 
vervolgens ingezoomd worden door er op te klikken of op het ikoontje  rechts bovenaan. Het 
beeld kan schermvullend bekeken worden door op  te klikken. Ga naar het vorige en volgende 
beeld met  en , en keer terug naar de beschrijving terug met  . 


